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e Ondertekenen via Apple in Voorvertoning
e Ondertekenen via Windows in Adobe Acrobat
e Ondertekenen via Windows in Microsoft Edge

Ondertekenen via Apple in Voorvertoning

Indien je het PDF-bestand opent op een Mac in Voorvertoning,
dan kun je het bestand digitaal ondertekenen. Dit kan je doen
door:

e In de bovenste balk naar 'Extra’s' te gaan;

e Klik vervolgens op 'Annoteer’' en op 'Handtekening', hier kun je
handtekeningen beheren en toevoegen;

e De overige gegevens kunnen worden toegevoegd door
tekstvakken aan te maken. Doe dat door rechtsboven in het
scherm op het rechter potlood te klikken;

e Klik vervolgensop :2: om een tekstvak aan te maken.

Ondertekenen via Windows in Adobe Acrobat

Indien je het PDF-bestand opent op een Windows computer in
Adobe, dan kun je het bestand digitaal ondertekenen door de
volgende stappen te volgen:

e Kies 'Gereedschappen' en vervolgens 'Invullen en
ondertekenen’;

e Klik op het pictogram 'Ondertekenen’ en kies voor
'Handtekening’;

e Vul de overige gegevens in door tekstvakken aan te maken.
Doe dit door op te klikken.



Ondertekenen via Windows in Microsoft Edge

Indien je het PDF-bestand opent op een Windows computer kun
je het ook digitaal ondertekenen door het te openen in Microsoft
Edge. Volg hiervoor de volgende stappen:

e Download het PDF-bestand;

e Zoek het betreffende bestand in 'Verkenner' bij de map
'Downloads';

e Klik met de rechter muisknop op het betreffende bestand en
ga naar 'Openen met', kies hier voor Microsoft Edge;

e Bovenin het scherm verschijnen de volgende knoppen:

v v ¥ v &

e Door op het potlood te klikken, kan de handtekening
handmatig aan het PDF-bestand worden toegevoegd; Door
op de T te klikken, wordt een tekstvak aangemaakt. Hiermee
kKunnen de overige gegevens worden ingevuld.



